
ПОЛОЖЕНИЕ 

о библиотеке-филиале 

Муниципального учреждения 

«Центральная межпоселенческая библиотека» 

Калачинского района Омской области 

 

 

I Общие положения. 

1.1. Библиотека-филиал  является   структурным  подразделением  Муниципального 

учреждения  «Центральная межпоселенческая библиотека» Калачинского района Омской 

области (МУ ЦМБ). 

1.2. Библиотека-филиал в своей работе ориентируется на удовлетворение культурных, 

информационных, просветительских и образовательных запросов пользователей всех 

возрастов и социальных групп, осуществляет обслуживание населения своего поселения 

(микрорайона) с помощью универсального документного фонда 

1.3. Библиотека-филиал    обслуживает    пользователей   через абонемент и   (или) читальный 

зал. Для удобства пользователей может открывать пункт выдачи. 

1.4. В своей деятельности библиотека-филиал руководствуется: 

 Гражданским кодексом РФ; 

 ФЗ РФ «О культуре»; 

 ФЗ РФ «О библиотечном деле»; 

 законом Омской области «О библиотечном деле в Омской области»; 

 ФЗ РФ «Об информации, информатизации и защите информации»; 

 постановлениями,      приказами      и      иными нормативными актами, 

регламентирующими деятельность библиотек; 

 Уставом МУ ЦМБ; 

 Положением о библиотеке-филиале МУ ЦМБ 

 Правилами пользования библиотеками МУ ЦМБ; 

 Положением о дополнительных услугах по основной деятельности МУ ЦМБ; 

 Правилами внутреннего трудового распорядка МУ ЦМБ; 

 другими документами. 

1.5. Порядок доступа к фондам, перечень услуг и условия их предоставления пользователям 

библиотеки-филиала определяется в Правилах пользования библиотеками МУ ЦМБ. 

 

III Основные цели и задачи. 

2.1. Цели: 

•   повышение    образовательного, культурного, профессионального уровня 

пользователей; 

•   реализация прав всех пользователей филиала на получение доступа к любому изданию 

из фондов библиотек МУ ЦМБ и к информации о его составе; 

•   удовлетворение      информационных,      общекультурных,       образовательных 

потребностей и запросов пользователей библиотеки-филиала. 



 2.2. Задачи: 

• организация    библиотечного,    библиографического    и    информационного 

обслуживания пользователей библиотеки-филиала; 

• формирование,  учёт,  организация  хранения,  сохранности и  использования 

документного фонда; 

 создание       комфортных       условий       пользования информационными услугами, 

обеспечение оперативного получения библиотечных документов и информации; 

  организация досуга пользователей библиотеки-филиала. 

 

III Функции библиотеки-филиала. 

 

3.1.1. Работа с пользователями: дифференцированное обслуживание пользователей 

библиотеки-филиала, используя документы собственного фонда, фонда МУ ЦМБ и фондов 

других библиотек по межбиблиотечному абонементу. 

3.1.2. Распространение знаний и другой информации, формирующей библиотечно-

библиографическую и информационную культуру пользователей библиотеки-филиала. 

3.1.3. Формирование нравственно-патриотических, правовых, духовных и творческих основ 

личности пользователей через организацию и проведение массовых мероприятий. 

3.1.4. Организация работы с пользователями по программам, разработанным с целью 

воспитания, просвещения и улучшение качества обслуживание. 

3.1.5. Предоставление   пользователям   библиотеки-филиала  дополнительных   услуг  в 

соответствии    с    Положением    о    дополнительных    услугах    по    основной 

деятельности МУ ЦМБ. 

3.1.6. Ведение   необходимой    документации    по   обслуживанию   пользователей   в 

соответствии с установленным порядком. 

3.1.7. Изучение и обобщение опыта работы других библиотек и внедрение в практику работы 

библиотеки-филиала, 

3.1.8. Создание клубов по интересам, любительских объединений при библиотеке-филиале. 

3.1.9. Маркетинговая деятельность библиотеки-филиала по вопросам комплектования фонда, 

изучения читательского спроса, анализа работы и т.д. 

3.1.10. Организация рекламной деятельности библиотеки-филиала, связи с СМИ и 

общественностью.     

 

3.2.Работа с документным фондом. 

 

3.2.1. Комплектование фонда библиотеки-филиала с учётом  запросов и интересов 

пользователей. 

3.2.2. Изучение состава и использования фонда,  выявление и списание устаревшей, ветхой 

литературы, анализ картотеки отказов с целью докомплектования, проведение плановых 

проверок фонда всей библиотеки-филиала или некоторых отделов.  

3.2.3. Ведение необходимой документации по учёту и списанию фонда библиотеки-филиала в 

соответствии с установленным порядком. 

3.2.4.Организация работы по сохранности фонда библиотеки-филиала. 

 

3.3. Организация справочно-библиографической  



и информационной работы. 

3.3.1. Организация, ведение и редактирование справочно-библиографического аппарата 

библиотеки-филиала.   

3.3.2. Создание и пополнение справочно-информационного фонда библиотеки-филиала 

различными справочными материалами с учётом запросов, интересов дифференцированных 

групп пользователей 

3.3.3. Организация      и      проведение      мероприятий,      формирующих      

информационно- библиографическую культуру пользователей библиотеки-филиала.  

3.3.4. Выполнение справочно-библиографических запросов пользователей библиотеки-

филиала. 

3.3.5. Индивидуальное, групповое и массовое информирование пользователей библиотеки-

филиала МУ ЦМБ. 

 

IV Организация работы, взаимодействие  

и управление библиотекой-филиалом. 

 

4.1. Библиотека-филиал является структурным подразделением МУ ЦМБ и подчиняется в 

своей деятельности директору МУ ЦМБ. 

4.2. Руководство   библиотекой-филиалом   осуществляет   заведующий (библиотекарь, 

исполняющий функции заведующего – далее библиотекарь),   назначаемый директором   и   

осуществляющий    свою   деятельность   согласно   должностных инструкций заведующего 

филиалом (библиотекаря филиала). 

4.3. Заведующий библиотекой-филиалом (библиотекарь) несёт полную ответственность за 

результаты работы,   обеспечение   необходимых   условий   для   персонала   и   

пользователей, обеспечение условий хранения и сохранности фонда и имущества 

библиотеки-филиала МУ ЦМБ. 

4.4. Заведующий   библиотекой-филиалом (библиотекарь)   принимает   новые документы   из   

отдела комплектования и обработки центральной межпоселенческой библиотеки в свой фонд, 

передает талоны для проверки фонда и акты на списание для изъятия списанной  литературы  

из  учетных  документов,  акты  на замену  и дары для постановки на учет; передает в отдел 

комплектования и обработки заявки для оформления подписки на периодические издания и 

приобретение недостающей литературы. 

4.5.     Заведующий    библиотекой-филиалом (библиотекарь)    составляет   перспективные,    

годовые   и текущие планы и отчеты библиотеки-филиала в установленном порядке и сдаёт 

их заведующему инновационно-методическим отделом. 

4.6.     Заведующий     библиотекой-филиалом (библиотекарь)     ведет     учетную     

документацию     по дополнительным услугам и сдает финансовые документы и 

отчитывается об истраченных средствах в централизованную бухгалтерию комитета по 

культуре и искусству. 

 

V Права и обязанности работников библиотеки-филиала. 

 

5.1.     Работники библиотеки-филиала МУ ЦМБ имеют право: 

• самостоятельно   определять   содержание   и   формы   своей   деятельности   в 

соответствии с задачами, приведенными в настоящем Положении; 



• принимать участие в работе конференций, совещаний и семинаров по вопросам 

библиотечной       и       информационно-библиографической      деятельности, организации 

обслуживания пользователей; 

• участвовать   в   реализации   различных   программ   развития   библиотечной 

деятельности; 

• совершать       иные       действия,       не       противоречащие       действующему 

законодательству, Уставу МУ ЦМБ. 

5.2.     Работники библиотеки-филиала обязаны: 

•  Соблюдать трудовые отношения, регламентируемые законодательством РФ о труде  и  

коллективным  договором  по  регулированию  социально-трудовых отношений; 

•  Нести   ответственность   за  сохранность   фонда  и  имущества  библиотеки-филиала. 

Работники библиотеки-филиала, виновные в причинении ущерба библиотечным   фондам   

и   имуществу,   несут   ответственность   в   порядке, предусмотренном действующим 

законодательством. 

 


